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Configuration

La fonctionnalité Gérer les adresses n'est disponible qu'aux utilisateurs dont la structure de compte requiere ce type de
configuration.

¢ Trois onglets peuvent s'afficher dans la page d'accueil de la fonctionnalité
Gérer les adresses.

Gérer les adresses
e Adresses de livraison

Adresses de livraison (6) Adresses de facturation (3) Centres de couts (7)

e Adresses de facturation

e Centres de colts
( /2 v Tous ces onglets peuvent étre visibles pour un utilisateur, ou seulement certains d'entres eux.

Gestion eway et eway Admin

La fonctionnalité Gérer les adresses peut étre octroyée dans la Gestion eway, dans 'onglet Configuration d'interface de l'acheteur et
dans l'onglet Acheteur dans eway Admin.

e Peut gérer des adresses de livraison

e Peut gérer les adresse de facturation Peut gérer des adresses de livraison @ oy O non
; N Personnaliser I'accés a I'adresse de livraison
o Peut gel’er deS ce ﬂtreS de COUtS Peut gérer les adresses de facturation ® oui O Non

Personnaliser |'accés aux adresses de facturation

¢ Chaque option possede un lien permettant de peutt gérer des centres de coiits P

T . ' \ Ve =i =
spécifier le niveau d'acces de |'utilisateur. Personnaliser I'accés au centre de colts
Enregistrer
- L . : - ' .
Personnaliser 'accés a I'adresse de livraison Personnaliser I'accés aux adresses de
facturation Personnaliser I'accés au centre de colits
Niveau 1 : peut afficher/utiliser des adresses autogérées @
Niveau 2 : peut gérer les adresses privées O Ninea”, 1 : peut afficher/utiliser les adresses de facturation o Niveau 1 : peut utiliser des centres de colits autogérés ®
autogérées - -
Niveau 3 : peut gérer les adresses partagées O . . . L. _ Niveau 2 : peut gérer des centres de colits partagés et globaux (@)
- Niveau 2 : peut gérer les adresses de facturations privées @
Niveau 4 : peut gérer les adresses glabales © Niveau 3 : peut gérer les adresses de facturation partagées (@]
Niveau 4 : peut gérer |les adresses de facturation globales O

» L'option Activer la page de sélection de compte dans la section Autre de la Personnalisation affichage client doit
&tre réglée a Entrée du code postal.

Configuration du client dans Alpha

¢ Dans Alpha, créez la structure de compte pour le nouveau programme, qui doit inclure un compte parent avec 17 sous-
comptes de livraison avec adresse ouverte (pour la distribution) liés au Parent.
Gestion des clients

¢ Les nouveaux comptes doivent étre configurés avec une adresse débloquée.

¢ Sile client gére également les centres de coUts sur eway, le champ Centre colt dans Alpha doit étre défini sur [2] Optionnel
ou [3] Obligatoire.
¢ Sileclient gére les adresses de facturation sur eway, Alpha doit étre configuré pour permettre le remplacement de l'adresse
de facturation via le champ Accés payeur dans la Gestion des clients.
Gestion livr. territoires - BR/ENT

¢ Finalement, mettez a jour la Gestion liv. territoires - BR/ENT en configurant le sous-compte défini pour chaque centre de
distribution (livraison a partir du Parent nouvellement créé) avec la province correspondante.
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Niveaux d'acces pour les Adresses de livraison

Niveau d'acces 1

Gérer les adresses

o)

¢ Ce type d'administrateur peut voir et utiliser les adresses de livraison

autogérées par les autres administrateurs (Niveaux 3 et 4) de son o
organisation. ’ “ )

e |l peut rendre une adresse de livraison principale. - =1 = D)

¢ |l ne peut donc pas créer de nouvelles adresses de livraison, ni éditer ou
supprimer les adresses. ( Voir le guide )

Niveau d'acces 2
¢ Ce type d'administrateur peut gérer des adresses de livraison privées.
. - ., Gérer les adresses
¢ |l peut voir et utiliser ses adresses privées.
¢ |l peut rendre une adresse de livraison principale.

* lIs peuvent définir une adresse de facturation par défaut. e 1l

¢ |l peut voir et utiliser les adresses partagées avec lui par les
administrateurs (Niveaux 3 et 4) de son organisation.

¢ |l peut voir et utiliser les adresses globales créées par les administrateurs
(Niveau 4) de son organisation. ( Vaoir le guide )
¢ |l peut éditer et supprimer ses adresses privées seulement.

¢ |l peut permettre a un nouvel usager créé via la Gestion des utilisateurs,
de modifier ses adresses de livraison.

Niveau d'acces 3

¢ Ce type d'administrateur peut gérer les adresses de livraison privées et
partagées.

Gérer les adresses

¢ |l peut voir et utiliser ses adresses privées.

¢ |l peut rendre une adresse de livraison principale.

¢ |l peut définir une adresse de facturation par défaut. o

e |l peut aussi voir et utiliser les adresses partagées avec lui par les
administrateurs (Niveaux 3 et 4) de son organisation.

¢ |l peut voir et utiliser les adresses globales créées par les administrateurs
(Niveau 4) de son organisation. ( Voir le guide )

¢ |l peut éditer et supprimer ses adresses privées, ainsi que les adresses qu'il
partage.

¢ |l peut permettre a un nouvel usager crée via la Gestion des utilisateurs,
de modifier ses adresses de livraison.
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Niveau d'acces 4

¢ Cetype d'administrateur est le plus élevé et peut gérer des adresses de
livraison privées, partageées et globales.

¢ |l peut voir et utiliser ses adresses privées.

* |l peut rendre une adresse de livraison principale. reres adresses

delvaason (5)

* lIs peuvent définir une adresse de facturation par défaut. B e e YT = [

¢ |l peut aussi voir et utiliser les adresses partagées avec lui par les
administrateurs (Niveaux 3 et 4) de son organisation.

¢ |l peut voir et utiliser les adresses globales créées par les administrateurs

(Niveau 4) de son organisation. - -
e |l peut éditer et supprimer tous les types d'adresses. ( voir le guide )

e |l peut télécharger en lot des adresses de livraison.

¢ |l peut permettre a un nouvel usager créé via la Gestion des utilisateurs,
de modifier ses adresses de livraison.
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Niveaux d'acceés pour les Adresses de facturation

Niveau d'acces 1

Gérer les adresses
¢ Ce type d'administrateur peut voir et utiliser les adresses de facturation
autogérées par les autres administrateurs (Niveaux 3 et 4) de son
organisation.

©  Quebecilling Address

¢ |l ne peut donc pas créer de nouvelles adresses de facturation, ni éditer
ou supprimer les adresses.

( Voir le guide )

Niveau d'accés 2

e Ce type d'administrateur peut gérer des adresses de facturation privées. Gererles adresses
e |l peut voir et utiliser ses adresses privées.

e 1 -
e |l peut voir et utiliser les adresses partagées avec lui par les s ae -
administrateurs (Niveaux 3 et 4) de son organisation. E
¢ |l peut voir et utiliser les adresses globales créées par les administrateurs
(Niveau 4) de son organisation.
¢ |l peut éditer et supprimer ses adresses privées seulement. ( Voir le guide )

Niveau d'accés 3

* Cetype d'administrateur peut gérer les adresses de facturation privees et
rer les adresses
partagées. iy ki) Gt

¢ |l peut voir et utiliser ses adresses privées.

¢ |l peut aussi voir et utiliser les adresses partagées avec lui par les
administrateurs (Niveaux 3 et 4) de son organisation.

¢ |l peut voir et utiliser les adresses globales créées par les administrateurs
(Niveau 4) de son organisation.

* |l peut éditer et supprimer ses adresses privées, ainsi que les adresses qu'il ( Voir le guide )
partage.
Niveau d'acces 4

e Cetype d'administrateur est le plus élevé et peut gérer des adresses de
facturation privées, partagées et globales.

Geérer les adresses

¢ |l peut voir et utiliser ses adresses privées.

¢ |l peut aussi voir et utiliser les adresses partagées avec lui par les
administrateurs (Niveaux 3 et 4) de son organisation.

* |l peut voir et utiliser les adresses globales créées par les administrateurs
(Niveau 4) de son organisation.

* |l peut assigner une adresse de facturation & des adresses de livraison. ( Voir le guide )

¢ |l peut éditer et supprimer tous les types d'adresses.
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Niveaux d'accés pour les Centres de codts
Niveau d'acces 1

¢ Cetype d'administrateur est le moins élevé et peut seulement utiliser des centres de co(ts autogérés par les administrateurs
de son organisation.

e |l peut voir et utiliser les centres de colts globaux et partagés avec Iui par les administrateurs de Niveau 2 de son organisation.
¢ Ce niveau est le niveau par défaut.
( Voir le guide )

Niveau d'acces 2

* Ce type d'administrateur est le plus élevé il peut gérer des centres de e s wacsors | oot |
coUts partagés et globaux. B e s T =

¢ |l peut aussi voir et utiliser les centres de colts globaux et partagés avec
lui par les administrateurs de niveau 2 de son organisation.

e |l peut éditer et supprimer tous les centres de co(ts.

( Voir le guide )

Types d'adresses pour les adresses de livraison et de facturation

o -
~— Adresse privée

e |'adresse privée n'est visible que par I'utilisateur qui l'a créee.

Privée
N ., . . . Mon adresse de livraisor L%sr.—i{rk;sd privées ne sont BN
¢ Cetype d'adresse peut étre créé par les niveaux d'acces 2 a 4. 1851 v Braile AT
Jasmine Miller

Mississauga ON |5t2w6

Rendre principale

“h Adresse partagée

e |'adresse partagée est visible pour l'utilisateur qui l'a créée et pour les
acheteurs avec qui elle a été partagée.

Z

ée
et les
avec qui vous les

Bureau de Richmond Hil

¢ Cetype d'adresse peut étre créé par les niveaux d'acces 3 et 4. 45 Red Maple Road

Cathy Miller
Richmond Hill ON L4B4M6

Rendre principale

@ Adresse globale

e ['adresse globale est visible pour I'utilisateur qui I'a créée et pour les
acheteurs de leur organisation entiere.

Globale
resses globales sont

Bureau de Boucherville v SD‘JH' -.«mtxs et tous les @
E eurs T votre
¢ Ce type d'adresse peut étre créé par le niveau d'acces 4. 1616 rue Eiffel B

Fiona Miller
Boucherville QC J4BBN3

Rendre principale

J// Dans ce document, le genre masculin est utilisé comme générique, dans le seul but de ne pas alourdir le texte.

)
EWAY.CA Vous avez des questions, contactez le service a la clientele a servicefacile@staples.com ssgglﬁﬁﬂ



http://servicefacile@staples.com/
Gerer les centres de couts - Niveau d_acces 1 (PDF).pdf
Gerer les centres de couts - Niveau d_acces 2 (PDF).pdf

